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	北京交通大学实验室技术安全管理总则
	（2024年12月23日校长办公会议审议通过）
	第一章  适用范围
	第一条  为加强学校实验室技术安全的规范管理，强化责任，预防实验室技术安全事故的发生，保障校园安全、
	第二条  本制度所称实验室是指学校现有及未来新建各校区（含园区）内各学院和学校直属教学科研单位（以下
	第三条  本制度所称实验室技术安全管理（以下统称实验室安全管理），是指对实验室开展实验活动直接涉及的
	第四条  威海国际学院、唐山研究院、海滨轨道交通综合研发实验基地及学校未来新建京外校区、研究院和科创
	第二章  责任体系
	第五条  学校实验室安全工作坚持“以人为本、安全第一、预防为主、综合治理”“党政同责、一岗双责、齐抓
	第六条  学校实行学校、学院、实验室三级联动的实验室安全管理责任体系。
	（一）学校党政主要负责人是学校实验室安全工作第一责任人；分管校领导为重要领导责任人，协助第一责任人负
	（二）学院党政负责人为主要领导责任人，学院应明确分管实验室安全的班子成员和各实验室安全管理人员，实验
	（三）实验室主要负责人为本实验室总体安全的直接责任人，实验项目负责人（含教学课程任课教师、导师、毕业
	第七条  学校设立实验室安全工作领导小组（以下简称领导小组），统筹推进学校实验室安全各项工作。领导小
	（一）贯彻落实国家及地方行政职能部门的相关法律、法规及文件规定。
	（二）审定学校实验室安全管理的相关政策及规章制度、责任体系和应急预案。
	（三）审议学校实验室安全管理重点工作，协调人财物房方面重要资源，研究奖惩等重要事项。
	（四）组织检查学校实验室安全管理重点工作开展情况。
	（五）组织查处实验室安全事故。
	（六）其他需要提交领导小组审议的重要事宜。
	领导小组下设办公室，办公室设在实验室安全管理处。办公室主要职责是在领导小组的领导下，组织、协调、指导
	第八条  领导小组成员单位作为学校实验室安全管理的相关职能部门，主要工作职责为：
	（一）实验室安全管理处
	负责学校实验室安全管理基本制度体系规划和建设；组织协调学校定期与各学院按学科分类签订实验室安全责任书
	（二）保卫处
	负责将全校实验室列为学校消防重点部位，对校内实验室灭火器材进行配置、维修与更新；按照公安机关要求对涉
	（三）科学技术研究院
	负责科研实验室的认定，建立科研实验室台账并进行动态维护，对科研实验室的日常运行进行监管；负责组织对科
	（四）人文社会科学处
	负责对直属管理的社科类实验室建立台账并进行动态维护，承担安全管理工作主体责任；配合实验室安全管理处开
	（五）本科生院
	负责教学实验室的认定，建立教学实验室及实验教学项目台账并进行动态维护，对教学实验室的教学实验运行进行
	（六）研究生院
	负责组织对研究生的研究选题开展事前安全风险评估并进行安全准入审核；负责将实验室安全教育纳入涉及重点危
	（七）人事处
	负责会同实验室安全管理处、本科生院、科学技术研究院、人文社会科学处及其他有关单位制定实验技术队伍及实
	（八）国有资产管理处
	负责实验室安全相关设备、物资的采购管理；对实验室设备，特别是贵重仪器设备和特种设备的调拨、划转等变更
	（九）计划财务处
	负责安排实验室安全经费预算及经费核拨，指导学院做好实验室安全经费预算，保障实验室安全管理必要的资金投
	（十）后勤服务产业集团
	负责实验室及其所在楼宇内的墙体、地面、上下水管路、电源电路、电气开关、屋顶防水、避雷装置、接地装置、
	（十一）基建与规划处
	负责对所属的实验室用房建设改造项目进行全过程管理；配合实验室安全管理处开展实验室安全风险评估工作。
	（十二）学生工作处、研究生工作部
	负责组织落实学生安全意识教育；负责根据领导小组和学校其他相关决定，落实实验室安全相关学生奖惩工作。
	第九条  学院承担实验室安全工作的主体责任，主要职责为：
	（一）严格执行国家、地方及学校的相关规定，建立并落实本学院实验室安全管理制度体系。
	（二）建立并落实学院实验室安全管理责任体系，与所属各实验室负责人签订安全责任书，依规开展相关考核、奖
	（三）建立学院实验室安全工作领导小组，确定分管实验室安全工作的副职领导及负责学院实验室安全管理工作的
	（四）严格落实实验室安全准入规定，结合学院实际情况和学科专业特点组织开展院级实验室安全教育培训和文化
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